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Leitfaden zur Online-Anmeldung von Veranstaltungen

So geht's:

Die Zugangsdaten fiir Ihre Erstanmeldung erhalten Sie durch Ihre zustandige

EEB Regionalstelle Niedersachsen Mitte. Bitte rufen Sie uns an oder schreiben Sie eine
Mail: EEB Niedersachsen Mitte, Knochenhauerstr. 33, 30159 Hannover

E-Mail: eeb.hannover@evlka.de

Tel. 0511/1241-662 oder 663

Folgen Sie dann dem Link https://extranet.eeb-niedersachsen.de/index.php oder ge-
ben Sie diesen in Ihrem Browserfenster ein. Der versendete Link zur Erstregistrierung
ist 8 Stunden guiltig.

Klicken Sie auf LOGIN und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an.
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HOME SEMINARSUCHE LOGIN

Veranstaltungen buchen und verwalten

he / Teilnahi

Uber die Seminarsuche erhalten Sie Informationen zu unseren Veranstaltungen und knnen sich zur gewlinschten Veranstaltung anmelden, Das
funktioniert ganz einfach ohne Login

Sie haben bereits Zugangsdaten?

ich mit ihrem bestehenden Konto anmelden, kiinnen Sie

Zugangsdaten erhalten Sie in Ihrer EEB Regionalstelle oder Sie kinnen Sie per E-Mail anfordern bel eeb.niedersachsen@evika.de
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Klicken Sie im Menl auf MEINE ANTRAGE
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ERWACHSENENBILDUNG
NIEDERSACHSEN

MEINE DATEN MEINE VERANSTALTUNGEN SEMINARSUCHE LOGOUT MEINE ANTRAGE __

Willkommen bei der Evangelischen Erwachsenenbildung Niedersachsen
Seminarsuche

Uber die Seminarsuche erhalten Sie Informationen zu unseren Veranstaltungen und kinnen sich zur gewiinschten Veranstaltung anmelden. Das
funktioniert ganz einfach ohne Login.

Sie haben bereits Zugangsdaten?

Wenn Sie sich mit ihrem bestehenden Konto anmelden, kinnen Sie

ihre persénlichen Daten einsehen oder andern
ihre Teilnahme an Veranstaltungen verwalten

Kooperationspartner:innen und Kursleitungen mit Zugangsdaten kbnnen Antrige fiir Veranstaltungen in Kooperation mit der EEB anmelden. Die
Zugangsdaten erhalten Sie in Ihrer EEB Regionalstelle oder Sie kinnen Sie per E-Mail anfordern bei eeb.niedersachsen@evika.de

idung Niedersachsen (EEB)

Bei der Erstanmeldung eines Kurses wahlen Sie bitte ,Neuen Antrag einreichen”. Bei
Wiederholungsantragen stehen alle bereits von Ihnen durchgefiihrten
Veranstaltungen fur Sie als Vorlage zur Verfigung und kénnen tber das
Auswahlfenster ,Bitte wahlen Sie einen Antrag” ausgesucht werden. Klicken Sie nun
auf ,Vorlage wahlen”. Die Eingabemaske 6ffnet sich.
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MEINE DATEN MEINE VERANSTALTUNGEN SEMINARSUCHE LOGOUT MEINE ANTRAGE

Meine EBG Antrage

Vorlage wiéhlen Neuen Antrag einreichen

Hier kann ein bestehender Antrag als Vorlage gewshit werden, um einen neven Antrag ier kann #in neusr Antrag srstelt warden




Fullen Sie im weiteren Schritt die vorgegeben Felder aus. Mit * gekennzeichnete Felder
sind Pflichtfelder. Beachten Sie dazu auch die Ausfillanleitung unterhalb der hier
dargestellten Eingabemaske.

Neuen Antrag einreichen

Institution

Test Kooperationspartner:in (TEST)
Testesch 2a

26100 Musterhausen

Thema *

Zielgruppe * 1 | Erwachsene h

Programmablauf

Ausschreibung *

Zielsetzung der Veranstaltung

Termindaten

Anzahl Tage ™

Beginn Datum, Zeit ™ . i i [u] [c]

Ende Zeit *

Serlen-Typ

Bildungsurlaub @ L]

Kursgebdihr =

Name/Preis £

Kommentar

MNeuen Preis hinzufiigen

Tagungsstatte * Bitte Tagungsstatte mit vollstandiger Anschrift im Textfeld eintragen.

Kursleitung * Bitte Kursleitung mit vollstandiger Anschrift im Textfeld eintragen.

Zusilzliche Referentinnen
Anmerkungen

* sind Pflichtfelder!

abbrechen Angaben prifen




Ausfiillanleitung

Thema* Geben Sie den Titel Ihrer Veranstaltung ein

Zielgruppe* Auswahl Gber den Pfeil rechts

Programmablauf Inhalte der Veranstaltung/des Kurses formlos als Text
oder in Stichpunkten eingeben

Ausschreibung: Anklndigungstext fur die EEB Website

Zielsetzung Lernziel der Veranstaltung/des Kurses

Termindaten

Anzahl der Tage* Als Zahl eintragen

Beginn Datum / Zeit*  Kalender- und Uhrzeit-Button wahlen oder ausfiillen
Ende Zeit* Uhrzeit-Button wahlen oder ausfiillen

Serientyp Uber den Pfeil rechts wahlen

Zum Abschluss der Zeitplanung immer den Button GENERIEREN driicken. Sie
erhalten dann die komplette Zeitplanung fir Ihren Kurs auf dem Bildschirm und
kdnnen diese manuell anpassen.

Bildungsurlaub Wenn ja, anklicken

Kursgebiihr*

Name/Preis Ggfs. ausfillen (Achtung: MwSt. inkl.,, exkl. oder auf 0 setzen)
Kommentar Bei Bedarf, bspw. inkl. Material

Neuen Preis hinzufiigen Bei Bedarf anklicken, falls es unterschiedliche
Gebuhrensatze gibt. Es 6ffnet sich ein weiteres Eingabefeld

Tagungsstatte* Tagungsstatte mit vollstandiger Anschrift eingeben
Kursleitung*: Kursleitung mit vollstandiger Anschrift eingeben

Zusatzl. Referent:innen Ggfs. Vor- und Zunamen eintragen

Anmerkungen Bei Bedarf ausfillen

Angaben priifen Das System priift, ob alle erforderlichen Felder gefllt sind
Antrag absenden Ubermittelt den aktuellen Antrag und bringt sie auf den

Eingangsbildschirm zurlick
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Meine EBG Antrage

Vorlage wiéhlen Neuen Antrag einreichen

Evangelische Erwachsenenbildung Niedersachsen (EEB)

So geht es weiter:

Ihr Antrag wird direkt an Ihre zustandige EEB-Regionalstelle Niedersachsen Mitte in
Hannover Ubermittelt. Sie erhalten nach Priifung durch die zustandige padagogische
Mitarbeiterin eine Bestatigung oder Information zu Ihrem Antrag sowie Unterlagen
zur Kursabrechnung. Nach Beendigung der Veranstaltung senden Sie diese
Unterlagen bitte ausgefullt zurtick.

Bei Riickfragen stehen wir Ihnen sehr gern zur Verfiigung.

EEB Niedersachsen Mitte, Knochenhauerstr. 33, 30159 Hannover
E-Mail: eeb.hannover@evlka.de
Tel. 0511/1241-662 oder 663

Vielen Dank!
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